Vejledning
Prover og eksamen 2026

pa lkast-Brande Gymnasium

Computer, internet og print



Proveafviklingen

Prgvestart og varighed
En prgve er begyndt, nar uddelingen af opgaverne er begyndt, eller nar eksaminanden er blevet gjort
bekendt med forberedelsesmaterialet eller lignende.

Saerlige forhold

Hvis du har psykiske, fysiske eller andre tilsvarende vanskeligheder, har du mulighed for at sgge om szerlige
prevevilkar til terminsprgver og eksamen f.eks. forlaenget tid. Du skal da kontakte din studievejleder eller
lesevejleder, og denne vil efterfglgende kontakte Lotte Lajer.

Sygdom

Hvis du pa prgvedagen er syg, er det vigtigt, at du kontakter skolen hurtigst muligt pa telefon 97153611. Hvis
du er for syg til at deltage i pr@ven, skal det dokumenteres med en laegeerklaering, som du selv skal betale.
Hvis du pga. sygdom er forhindret i at mgde til eksamen i maj/juni, vil du som udgangspunkt skulle til
sygeeksamen i august. | enkelte tilfaelde vil det kunne lade sig ggre at flytte din eksamen til et senere
tidspunkt i eksamensperioden.

For sent

§ 17. En eksaminand, der udebliver fra eller kommer for sent til en prgve, har ikke krav pa at aflaegge prgven.
Tag straks kontakt til skolens kontor (lokale 130), hvis du kommer for sent til en prgve.

Stk. 2. Hvis det anses for udelukket, at en eksaminand, der kommer for sent til en skriftlig prgve, kan have
modtaget nogen oplysning om opgaven, og hvis institutionen skgnner, at forsinkelsen er rimeligt begrundet
og af kortere varighed, kan eksaminanden fa lov til at deltage i prgven. Prgvetiden forlaenges ikke.
Institutionen kan i seerlige tilfeelde beslutte, at prgvetiden forlaenges.

Stk. 3. Hvis institutionen skgnner, at udeblivelsen eller forsinkelsen er rimeligt begrundet, kan eksaminanden
fa tilbud om at aflaegge prgve pa et senere tidspunkt.

Snyd

§ 20. Besvarelsen skal vaere eksaminandens egen og selvstaendige besvarelse, medmindre andet fremgar af
reglerne for den enkelte uddannelse. En eksaminand, der under en prgve skaffer sig eller giver en anden
eksaminand uretmaessig hjzelp til besvarelse af en opgave eller benytter ikke-tilladte hjeelpemidler, bortvises
af institutionen fra den pagaldende prgve.

Stk. 2. Hvis der, under eller efter en prgve opstar formodning om, at en eksaminand uretmaessigt har skaffet
sig eller ydet hjaelp, jf. stk. 1, har udgivet en andens arbejde for sit eget eller har anvendt eget tidligere
bed@gmt arbejde uden henvisning hertil, indberettes dette til institutionen. Bliver formodningen bekraeftet,
og handlingen har faet eller ville kunne fa betydning for bedgmmelsen, skal institutionen bortvise
eksaminanden fra den pagaldende prgve.

Stk. 3. En eksaminand, der under prgveforlgbet overtraeder eksamensreglerne, jf. § 6, stk. 3 og 4, kan af
institutionen bortvises fra prgven.

Stk. 4. Bortvisning fra en prgve efter stk. 1-3 medfgrer, at eventuelle karakterer bortfalder. Eksaminanden
kan herefter aflaegge prgven pa ny. En sadan prgve afholdes i den fglgende termin, hvor den pagzeldende
prave i forvejen afholdes, dog inden 1 ar efter bortvisningen.

Stk. 5. En eksaminand skal ved aflevering af en skriftlig besvarelse med sin underskrift bekraefte, at
besvarelsen er udfaerdiget uden uretmaessig hjaelp, jf. stk. 1 og 2.



For provedagen:

*  Opdater Microsoft Office (PC under Filer/konto, MAC under Hjalp/opdater)

* Opdater Wordmat (Nyeste er version 1.39.2 for PC, og 1.39.1 for MAC)

* Genstart din computer to gange (ikke sluk/taend, men genstart)

* Login pa netprgver.dk (Uni-login) (se evt. bilag 1)

* Installer printerne fra: https://ikgym.hcp.print.konicaminolta.eu/ (Microsoft login)

* Login pa examcookie.dk (Uni-login) og hent programmet ned pa din computer.
* Login pa https://www.lectio.dk (Mitld)
e Evt. login pa systime.dk (hvis tilladt at bruge i dit fag) (Uni-login)
* Szt OneNote og OneDrive offline
(tjek — sluk Wi-Fi og se om du kan laese dine noter (pa computeren))
e Have to browsere (Safari alene gar IKKE!) ellers installer sa du har 2 forskellige.
*  Find dine kablede hgretelefoner (ingen tradlgs/Bluetooth)
*  Medbring forleengerledning!

HUSK:
Du ma medbringe alle egne noter, men aldrig andre kilder f.eks. ma du ikke have downloadet
opgavebesvarelser fra fx Studienet eller lignende.

Eksamensblokering af internettet og fallesdrev (mundtligt og skriftligt)

IB uddannelserne:
Ingen adgang til internettet eller fellesdrev.

Andre uddannelser (STX, HF):

Til prgver uden hjelpemidler - ingen adgang til internettet.

Til prever med hjzelpemidler - er der adgang til USB nggler, papirnoter og bgger, samt internetadgang til
www.netprgver.dk, www.ordbogen.com, www.minlaering.dk (Uni-login) og www.Systime.dk (Uni-login)

Du skal veere pa det tradlgse netveerk (IKGYM)
Sa kan du printe, men husk du ikke ma veere pa internettet undtaget pa de her i dokumentet omtalte
hjemmesider.

Du ma ikke tilga andre hjemmesider og du skal selv kende reglerne fra din lzerer.
Du er selv ansvarlig for ikke at tilga andre sider, hvorved det evt. kan blive anset for snyd.
HUSK derfor at lukke/slukke Facebook, Spotify, Onedrive, Googledrive, beskedprogrammer o. lign.

Du ma IKKE bruge simkort eller andre internetforbindelser end netvaerket IKGYM

Du blokeres for internettet, nar en person fra dit hold er til prove/eksamen.



Pa prgvedagen:

1. Veerilokalet 30 min. fgr prgven, find din plads og klarggr nedenstaende.

2. Dufinder din plads ved at orientere dig i pladsoversigten og finder det bord, hvorpa der er omslag med
dit navn.

3. Padit bord ligger et eller to omslag (to omslag, hvis prgven bestar af to delprgver pa papir), som prgven
skal afleveres i.

4. Udfyld evt. ark til delprgver
(Inden besvarelsen afleveres, skal du skrive under pa omslagets forside for at bekreefte, at du ikke har
snydt)

5. Find dine kablede hgretelefoner frem (ingen tradlgs/Bluetooth)
Til nogle prgver skal du bruge hovedtelefoner til at hgre lydklip og videoklip i eksamensmaterialet.
Hovedtelefonerne ma ikke bruges til andet. F.eks. Ma du IKKE hgre musik. Ligeledes er det ikke tilladt at
benytte computeren til spil eller lignende under prgverne. Computerens lydeffekter skal veere frakoblet.

6. Logind pa examcookie.dk (Uni-login)

7. Logind pa netprgver.dk (Uni-login)

8. Evt. logind og tjek printere (Microsoft-login)

9. Evt. logind pa systime.dk (hvis tilladt at bruge i dit fag) (Uni-login)

10. Aflever din mobiltelefon (slukket). Skal afleveres i dit holds telefonkasse. Sgrg for at fa navn pa din
mobiltelefon og s@rg for at fa din mobiltelefon med dig hjem, nar prgverne er feerdige. Hvis du
medbringer en mobiltelefon, er det for egen regning og risiko.

11. Sid pa din plads 15 min. fgr prgvestart.
12. Ingen elev ma forlade sin plads uden tilladelse fra en vagt.

13. Hvis du vil forlade prgven fgr tid, skal du henvende dig til vagten. Du ma ikke tage noget med ud af
lokalet (undtagen din madpakke). Det sidste kvarter fgr prgvens afslutning ma ingen forlade
eksamenslokalet.

14. Du ma ikke snyde! Du ma ikke kommunikere med andre end vagterne. Du ma ikke tale — hverken pa
toilettet, eller i prgvelokalet — og du ma heller ikke kommunikere ved hjzlp af tegn og mimik. Snyd
medfgrer bortvisning fra prgven.

15. Nar du skal aflevere opgaven, skal det ske senest ved afleveringsfristens udlgb og Netprgver lukker
automatisk ved fristens udlgb. Start upload til Netprgver senest 15 minutter fgr prgvens sluttidspunkt.



Bilag 1: Netprgver

Forberedelser
Du kan logge ind til Netprgver.dk pa adressen www.netprgver.dk

I”

F@r du logger dig ind, kan du teste, om dit udstyr “passer til ” Netprgver.dk. Benyt knappen til hgjre i login-

billedet. Hvis alt er i orden, er du klar til at logge ind.

Login
Log pa Netprgver.dk med dit UNI-Login. Ikke MitID!

Log pa Nelprever

Ved login-billedet skrives lka. Sa findes lkast-Brande Gymnasium.

Ved siden af dit navn er en lille nedadvendt trekant.
Hiap @ Susanne Panuro ¥ {
Ret profl

Log af

Klik pa den og ret din profil: Sgrg for at din geeldende e-mailadresse og mobiltelefon nummer skrives ind i din
profil. Sa far du en e-mail kvittering, nar du har afleveret din besvarelse, hvis du ogsa markerer feltet Modtag
notifikation.

Husk at afslutte med at gemme rettelserne.

Besvarelsen skal afleveres i formatet pdf
Kontrollér, at du pa dit it-udstyr kan laese en pdf-fil og at din Word udgave kan fremstille en pdf-fil
(eller at du pa anden made kan fremstille en pdf-fil af din besvarelse).

e Prgv at abne en demo opgaveformulering ved at benytte Gd til praven ved Demoprgven.
e Prgv at lave en tilfaeldig Word fil til en pdf-fil og uploade denne til Netprgver.dk (se figuren punkt 2).

o
Aflevering

1.Besvarelse

0 Besvarelse ‘
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3 loveerkls
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Det kan vare filer of typen:



e Markér, at du ikke har snydt (figurens punkt 3)
e Tryk pa aflevér (figurens punkt 4).

Du skal nu fa en kvittering for afleveringen pa skarmen.

Du skal i Netprgver.dk aflevere din besvarelse i pdf-format. Hvis du har ekstramateriale, skal dette ogsa
afleveres i pdf-format. Opgavebesvarelsen og ekstramaterialet flettes sammen til én pdf-fil, fer hele
besvarelsen uploades. Se bilag

Hvis du har ekstra materiale, som ikke meningsfyldt kan konverteres til en pdf-fil, kan det undtagelsesvist
uploades som Ekstra materiale og kan vaere i et andet filformat. Vaer dog sikker p3, at vejlederne og
bedgmmeren kan abne og leese filen. Dvs. at du benytter et gaengs filformat.



Vigtig information til dig der bruger Mac

ved eksamen, termins- og arsprgver ved lkast-Brande Gymnasium

Vi har oplevet elever, der ikke har haft adgang til deres noter, og elever hvor Word haenger.

| god tid inden pregven:

OneNote:
Tjek at alle de notesbgger du vil benytte, er abnet og synkroniseret i OneNote-appen pa din Mac.

iCloud:

Gemmer duiiCloud, skal du holde gje med den lille sky ud for fil og mappe navne. Ser den sadan her ud:

€13, ligger dine dokumenter ikke pa din Mac, men kun i skyen, og
du vil derfor ikke kunne abne dem til prgven. Du sikrer dig adgang
til dem ved at hgjreklikke og veelge “Hent nu” — Hent nu

OneDrive:

Giver dig samme mulighed som iCloud, her skal du blot holde gje
med om mapper og filer har denne sky: “. Her sikrer du dig ved at
hgjreklikke og veelge “Behold altid pa denne enhed”.

Lige inden prgven starter:
Sluk OneDrive!! (Word kan ellers haenge i lang tid nar man gemmer).

1. Find sky-ikonet i toppen af skaermen.
2. Klik pa ”Flere” ‘
. & OneDrive er opdateret
3- V&|g "AfS|Ut OneD”Ve" | Vil du afslutte OneDrive? Herning Gyrnasium
4. Bekraeft at du vil afslutte BRI o oxtins e fom e
0 Dri Du er klar \
nevrive Annuller Alle filer er syr\k(onlseﬂ“zl

5. Har du flere OneDrive
tilsluttet, gentag.

Under prgven:

Automatisk lagring virker ikke uden internet, hold derfor gje med at det er
slaet fra:

Abn mappen OneDrive - Hérning Gymnasium

Automatisk lagring (® ) indstillinger

Fa vist online

\
Afbryd synkroniseringen midlénidig( v

Efter pr¢ven: Administrer lager
Genstart din Mac, og tjek at OneDrive kgrer igen! Send feedback

— -
Abn mappen Fa vist online

! Da dit internet er blokeret under prgven, kan OneDrive alligevel ikke hjaelpe dig med backup og automatisk lagring
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Vigtig information til dig der bruger Windows

ved eksamen, termins- og arsprgver ved lkast-Brande Gymnasium

Inden prgven:

OneNote:

Tjek at alle de notesbgger, du vil benytte, er abnet og synkroniseret i OneNote-appen pa din pc.

OneDrive:

Gemmer du i OneDrive, skal du holde gje med den lille sky ud

for fil og mappenavne. Ser den sddan her ud: <, ligger dine

dokumenter ikke pa din PC, men kun i skyen, og du vil derfor

ikke kunne abne dem til prgven. Du sikrer dig adgang til dem

iy

Del et OneDrive-link

Flere Onelrive-delingsindstillinger
Vis online

Behold altid pa denne enhed
Frigar plads

ved at hgjreklikke og vaelge “Behold altid pa denne enhed”.

Lige inden prgven starter:

Sluk OneDrive?! (Word ellers kan haenge i lang tid ndr man gemmer):

Klik pa “Flere”
Velg ”"Luk OneDriv
Bekraeft at du vil
afslutte OneDrive
5. Harduflere
OneDrive tilsluttet,
gentag.

PwnNPE

Under prgven:

Automatisk lagting virker ikke uden internet, hold

med at det er sldet fra:

Automatisk lagring (® )

Efter prgven:

Find det bla eller hvide sky-ikon i bunden af skaermen.

Microsoft OneDrive x [

Er du sikker pa, at du vil lukke OneDrive?

is du lukker OneDrive, bliver filerne i din OneDrive-mappe
ikkexgynkroniseret med filerne online.

Annuller

Genstart din PC, og tjek at OneDrive kgrer igen!

/& OneDrive er opdateret
Personligt
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Abn din OneDnive - Personligt-mappe

Indstillinger

Vis online

Afbryd synkromiseningen midlertidigt

Opgrader

Hjzlpemner

Send feedback

Luk OneDrive

A 4

Abn mappen

0801
12-03-2019
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2 Da dit internet er blokeret under prgven, kan OneDrive alligevel ikke hjaelpe dig med backup og automatisk lagring



